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ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiający - Gmina czermin, 39-304 czermin 140, ŻaprasŻa do składania ofeń na wykonanie
Żadanja pn';,,Przeprowadzenie szkolenia stacjonarnego dla pra.owników UrŻędu Gminy
czermin oraz jednostek podle8lych w zakresie obslu8i zakupionego sprzętu
i oprogramowania w ramach projektu ,,Cyfrowa Gmina" w urzędzie Gminy cze'min
w ramach Dzialania 5.1 Rozwói cyfrowy JsT oraz Wzmocnienie cyfrowej odporności
na zagrożenia" w ramach umowy o powierzenie grantu o numerze 5290/3/2022 w ramach
Pro8ramu operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014_2020 osi PrlorytetowejV Rozwój cyfrowy
JsT oraz wzmocnienie cyfrowej odporności na Ża8rożenie REACT-EU'

l. oPls PRzEDMloTu zAMóWlENlA

1' Przedmiotem zamówienia jest prŻeprowadŻenie sŻkolenia stacionarnego
dla ok. 24 oracowników Urzedu Gminv czermin oraz iednostek podleqlvch W zakresie
obsłuqi zakupioneqo 5Drzetu ioproqramowania W ramach proiektu ,.cvfrowa Gmina"
W Urzedzie Gminv czermin' w ramach Działania 5.1 Rozwój cyfrowY JsT oraŻ
wzmocnienie cyfrowej odporności na Żagrożenia.

2' szkolenie powinno odbywać się W trybie stacjonarnym, W siedzibie Urzędu Gmjny
Czermin - 39-304 Czermin 140.

zakres szkolenia Powinien obeimować następującątematykę:
. obsługa komputeróW typu HP Pro 400 G9 sFF i3-12100
. obstuga urządzenia DEVELoP ineo+3320i
. obstuga urządzenia DEVELoP ineo+450i
. obstuga urządzeń typu NAs - QNAP Ts-1555-8G + synolo8y Ds423+ + WD Red Plus 4TB

- WD6OEFPX
. obsłu8a opro8ramowania Microsoft Home&Business 2021x64 PL
. obsłu8a komputerów typu HP Probook 450 G9 15'6' i5-1235U
. obslu8a urządzenia stormshield sN310
WraŻ Ż oprogramowaniem.

Wymagania dotvczące organizacii szkolenia:

1. szkolenie odbędŻie się W siedzibie zamawiające8o, w trybie stacjonarnym'
2. W szkoleniu będzie brało udzial ok. 24 osoby, w podŻiale na 2 g.upy.
3. Szkolenie odbywać się będzie w dni robocze W godzinach między 9:00 a 15:00.
4' szkolenia będą prowadŻone w ję2. polskim.
5. W przypadku szkoleń trwających do 3 godzin, przewidu.ie się przerwę trwającą

15 minut. W prŻypadku sŻkoleń trwających powyźej 3 godzin, przewiduje się dwie
przerwy po 15 minut.
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ll. ŻAKRES oBoWlĄzKóW WYKoNAWCY:

Wykonawca 2obowiązany jest do kompleksowej realizacji zamóWienia tzn. przeprowadzenia
sŻkolenia dla pracowników L]rzędu Gminy czermin Żgodnie z powyższym zakresem.
Wykonawca zobowiązuje się do dostarczenia zamawiającemu W terminie
do 3 dni po podpisaniu umowy:

. sŻcŻegółowy zakres merytoryczny szkolenia

. Dzienny harmonogram szkolenia

. Proponowane terminy szkolenia
Wykonawca zobowiązany jest do wspótpracy i konsultacji Ż zamawlającym
oraz do wprowadzania poprawek W sporządzonej przez 5iebie dokumentac.ii zgodnie
z su8estiami zamawiającego na każdym etapie realiŻacji zamówienia'
szkolenia muszą Żostać przeprowadzone po akceptacji dokumentacji prŻez zamawiające8o.

W ramach sŻkolenia Wvkonaw.a zapewni:
1) Materiały szkoleniowe, obe.imujące szczególowy zakres merytoryczny szkolenia

i harmonogram dzienny szkolenia
2) Wlaściwe dŻiałania promocyjne i informacyjne dotyczące sŻkoleń , Wtym oznakowanle

w odpowiedni sposób materiałóW szkoleniowych przekazanych uczestnikom (Żasady
zostały określone W,,PodIęczniku Wnioskodawcy i beneficjenta programów polityki
spójności 2014-2020 w Żakresie informacji ipromocji" opublikowanym na stronie
internetowej wwwfundusŻeeurooeiskie.gov.pl),

3) Wydanie uczestnikom sŻkolenia zaśWiadczeń/ certyfikatu o ukończeniu sŻkolenia
4) Kadrę trenerską posiadająca wiedŻę, dośWiadczenie i umiejętności adekwatne

do rodzajU izakresu merytorycznego 52kolenia, Żdolną do pełnej realizacji wymogów
związanych Ż prowadzeniem szkolenia.

5) sprzęt komputerowy umożliwiający prŻeprowadzenie szkolenia (zamawiający
dysponuje projektorem i nagłośnieniem)

6) ProWadzenie dokumentacji W5zystkich sŻkoleń wjednakowy sposób _ na dokumentację
szkolenia składają 5ię:

. Lista obecności uczestników szkolenia

. Harmono8ram szkolenia podpisany po zakończeniu szkolenia prŻeŻ prowadzącego
szkolenie

Wykonawca zobowiązany jest do przekaŻania dokumentacji sŻkolenia zamawiającemu
w formie papierowej.
Wykonawca pokrywa wszelkie koszty ŻWiąŻane z wykonaniem prŻedmjotu zamówienia,
w tym koszty wydruku materiatów/ certyfikatów dla ucŻestników/ dokumentóW, Wyżywienia,
dojazdu, ewentualnego noclegu.

ll l. TERMlN WYKoNANlA złMóWlEnln:
Wykonawca zobowiązany jest zrealizować ustugę w terminie od dnia podpisania umowy
do 15 września 2023 r.

Konkretne terminy szkolenia zamawiający ustali Ż Wykonawca po podpisaniu umowy.

lV. WARUNKl uDzlAtU W PosTĘPoWANlu:

o udzielenie zamówienia mo8ą się ubiegać Wykonawc' którzy:
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. Posiadają nieŻbędną Wiedzę i dośWiadcŻenie oraz dysponują potenc.iałem technicznym
i osobamj zdolnymi do Wykonania zamóWienia (Wykonawca złoży w tym zakresie
ośWiadcŻenie będące załącznikiem do oferty),

. Posiadają dośWiadczenie W przeprowadŻaniu szkoleń w zakresie obsłu8i sprzętów
i oprogramowania,

. Posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli
ustawy naktadają obowiązek posiadania takich uprawnień,

. znajdują się w s}łuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej Wykonanie
zamóWienia'

V. KRYTERIA OCENY OFERT

a) Przy WyborŻe oferty do realizacji Żamawiający będzie się kierował kryterium:
Cena - 100%.

b) Cenę za wykonanie zamówienia należy podać w formularzu ofeńy stanowiącym
załącznik nr 1 do niniejsŻego zapytania ofeńowe8o.

Vl. WYMAGANE DoKUMENTY Do ztoŹENlA WRAZz oFERTĄ:

. ZałącŻnik nr 1- formularz ofeńowy

. Załącznik nr 2 - oświadczenie Wykonawcy o spełnianiu warunków udziatu
w postępowaniu

vll. MlEJscE l TERM|N sKłAoANlA oFERT

ofeńę należy ztożyć do dnia 1 wrz€śnia 2023 r. do godz. 12:oo pocŻtą tradycyjną, kurierską,
osobiście W Urzędzie Gminy cŻermin (39_304 czermin 140 - SEKRETARIAT) bądź poprzez
e-mail na adres i.bol@czermin.pl

zamawiający zastrze8a sobie prawo unieważnienia postępowarla bez podania prŻycŻyny.

zalączniki:
1. FormularŻ ofeńowy;
2. oświadczenie;
3. Wzór umowy;
4' KlauŻula informacyjna RoDo'
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