Fundusze : Unia Europejska
oL Rzeczpospolita o,
Europejskie - P Europejski Fundusz
olska

Polska Cyfrowa Rozwoju Regionalnego
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ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy - Gmina Czermin, 39-304 Czermin 140, zaprasza do skfadania ofert na wykonanie
zadania pn.: ,Przeprowadzenie szkolenia stacjonarnego dla pracownikéw Urzedu Gminy
Czermin oraz jednostek podleglych w zakresie obstugi zakupionego sprzetu
i oprogramowania w ramach projektu ,Cyfrowa Gmina” w Urzedzie Gminy Czermin
w ramach Dziatania 5.1 Rozwdj cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odpornosci
na zagrozenia” w ramach umowy o powierzenie grantu o numerze 5290/3/2022 w ramach
Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 Osi Priorytetowej V Rozwoj cyfrowy
JST oraz wzmocnienie cyfrowej odpornosci na zagrozenie REACT-EU.

L. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamodwienia jest przeprowadzenie szkolenia _ stacjonarnego
dla ok. 24 pracownikdw Urzedu Gminy Czermin oraz jednostek podlegtych w zakresie
obstugi zakupionego sprzetu i oprogramowania w ramach projektu ,Cyfrowa Gmina”
w Urzedzie Gminy Czermin, w ramach Dziatania 5.1 Rozwdj cyfrowy JST oraz
wzmocnienie cyfrowej odpornosci na zagrozenia.

2. Szkolenie powinno odbywac sie w trybie stacjonarnym, w siedzibie Urzedu Gminy
Czermin — 39-304 Czermin 140.

Zakres szkolenia powinien obejmowac nastepujacy tematyke:
e Obstuga komputerow typu HP Pro 400 G9 SFF i3-12100
Obstuga urzadzenia DEVELOP ineo+3320i
Obstuga urzadzenia DEVELOP ineo+450i
Obstuga urzadzen typu NAS - QNAP TS-1655-8G + Synology DS423+ + WD Red Plus 4TB
- WD60EFPX
Obstuga oprogramowania Microsoft Home&Business 2021 x64 PL
Obstuga komputeréw typu HP Probook 450 G9 15.6" i5-1235U
e Obstuga urzadzenia Stormshield SN310
wraz z oprogramowaniem.

Wymagania dotyczace organizacji szkolenia:

1. Szkolenie odbedzie sie w siedzibie Zamawiajgcego, w trybie stacjonarnym.

W szkoleniu bedzie brato udziat ok. 24 osoby, w podziale na 2 grupy.

Szkolenie odbywac sie bedzie w dni robocze w godzinach miedzy 9:00 a 15:00.
Szkolenia bedg prowadzone w jez. polskim.

W przypadku szkolen trwajacych do 3 godzin, przewiduje sie przerwe trwajaca
15 minut. W przypadku szkolen trwajacych powyzej 3 godzin, przewiduje sie dwie
przerwy po 15 minut.
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. ZAKRES OBOWIAZKOW WYKONAWCY:

Wykonawca zobowigzany jest do kompleksowej realizacji zamdwienia tzn. przeprowadzenia
szkolenia dla pracownikéw Urzedu Gminy Czermin zgodnie z powyzszym zakresem.
Wykonawca  zobowigzuje sie do  dostarczenia Zamawiajgcemu w  terminie
do 3 dni po podpisaniu umowy:

e Szczeg6towy zakres merytoryczny szkolenia

e Dzienny harmonogram szkolenia

e Proponowane terminy szkolenia
Wykonawca zobowigzany jest do wspdipracy i konsultacji z Zamawiajacym
oraz do wprowadzania poprawek w sporzadzonej przez siebie dokumentacji zgodnie
z sugestiami Zamawiajgcego na kazdym etapie realizacji zamodwienia.
Szkolenia muszg zostac przeprowadzone po akceptacji dokumentacji przez Zamawiajacego.

W ramach szkolenia Wykonawca zapewni:
1) Materiaty szkoleniowe, obejmujace szczegdtowy zakres merytoryczny szkolenia
i harmonogram dzienny szkolenia
2) Wiasciwe dziatania promocyjne i informacyjne dotyczace szkoleri , w tym oznakowanie
w odpowiedni sposéb materiatow szkoleniowych przekazanych uczestnikom (zasady
zostaty okredlone w ,Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta programéw polityki
spojnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promocji” opublikowanym na stronie
internetowej www.funduszeeuropejskie.gov.pl),
3) Wydanie uczestnikom szkolenia zaswiadczen/ certyfikatu o ukoriczeniu szkolenia
4) Kadre trenerskg posiadajgca wiedze, doswiadczenie i umiejetnoéci adekwatne
do rodzaju i zakresu merytorycznego szkolenia, zdolng do petnej realizacji wymogéw
zwigzanych z prowadzeniem szkolenia.
5) Sprzet komputerowy umozliwiajacy przeprowadzenie szkolenia (Zamawiajacy
dysponuje projektorem i nagtosnieniem)
6) Prowadzenie dokumentacji wszystkich szkoleri w jednakowy sposéb —na dokumentacje
szkolenia sktadaja sie:
e Lista obecnosci uczestnikdw szkolenia
e Harmonogram szkolenia podpisany po zakonczeniu szkolenia przez prowadzacego
szkolenie
Wykonawca zobowigzany jest do przekazania dokumentacji szkolenia Zamawiajgcemu
w formie papierowe;j.
Wykonawca pokrywa wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamoéwienia,
w tym koszty wydruku materiatéw/ certyfikatow dla uczestnikéw/ dokumentéw, wyzywienia,
dojazdu, ewentualnego noclegu.

. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:
Wykonawca zobowigzany jest zrealizowad ustuge w terminie od dnia podpisania umowy
do 15 wrzesnia 2023 r.
Konkretne terminy szkolenia Zamawiajacy ustali z Wykonawca po podpisaniu umowy.

v, WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:

O udzielenie zamowienia moga sie ubiega¢ Wykonawcy, ktérzy:
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* Posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponuja potencjatem technicznym
i osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia (Wykonawca ztozy w tym zakresie
oswiadczenie bedgce zafgcznikiem do oferty),

* Posiadajg doswiadczenie w przeprowadzaniu szkolen w zakresie obstugi sprzetow
i oprogramowania,

* Posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien,

e Znajdujg sie¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamowienia.

V. KRYTERIA OCENY OFERT

a) Przy wyborze oferty do realizacji zamawiajgcy bedzie sie kierowat kryterium:
Cena - 100%.

b) Cene za wykonanie zamdwienia nalezy poda¢ w formularzu oferty stanowigcym
zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

VL. WYMAGANE DOKUMENTY DO ZtOZENIA WRAZ Z OFERTA:

e Zatgcznik nr 1 - formularz ofertowy
e Zafacznik nr 2 — Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu
W postepowaniu

Vil.  MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA OFERT:

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 1 wrzesnia 2023 r. do godz. 12:00 poczta tradycyjna, kurierska,
osobiscie w Urzedzie Gminy Czermin (39-304 Czermin 140 — SEKRETARIAT) bad? poprzez
e-mail na adres j.bol@czermin.pl

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

Zataczniki:
1. Formularz ofertowy;
2. Oswiadczenie;
3. Wzdér umowy;
4. Klauzula informacyjna RODO.
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